Jak pobrac dane do swiadectw z UO-NET

1. Uruchamiamy dziennik lekcyjny na platformie UO-NET.

g Whychowawca

2. Klikamy belke ,, Wychowawca”

[} Uczniowie

3. Klikamy belke ,,Uczniowie” =

2. Zaznaczamy wszystkich uczniow klasy ktérzy majg mie¢ wydrukowane swiadectwo (klikamy
kazdego ucznia z wcisnietym przyciskiem CTRL — bez uczniow majqcych poprawke i
skreslonych)

3. Klikamy przycisk
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co | Dok

Drukuj Swiadectwa za pomocy Swiadeckw Optivum

4. Wybieramy opcje
5. Postepujemy wedtug komunikatow wyswietlanych na ekranie
* Sprawdzamy czy jset wpisany rok szkolny 2010/2011

Arkuzze ocen 2 roku | 201042011 j

Wigkonaj
e Klikamy przycisk k= il

*  Potwierdzamy poprawnosc zapisu danych (zostaje uruchomiony program Swiadectwa

Optiwum)
e Wopisujemy imie i nazwisko uzytkownika i naciskamy -
¢ Naciskamy i wybieramy odpowiedni typ swiadectwa np.
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-2 nowy qimrnnazjLm dzieci/miodziez ukonczenia szk. ..
0 MEN-I-9-2 — przejsciowe gimnazjum
MENiS-1-23-2 —ukoriczenia szkoty gimnazjum

(0]
0 MEN-I-1-2 — przejsciowe szkota podstawowa klasy 1-3
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MEN-I-3-2 — przejsciowe szkota podstawowa klasy 4-5
MEN-I-6-2 — ukonczenia szkoty szkota podstawowa klasa 6

¢ Akceptujemy wybdr naciskajgc przycisk
6. Uzgadniamy nazwy zajec , przeciggajac” z listy po prawej na liste po lewej.

Uzpadnianie nazw zajec

Zajecia na iwiadectwie Zajecia w pliku SOU Pozoslate zajecia w pliku S0U I
zachoveanie ocena zachowaria P | imzvk angielski

rehgiadetvla rebpaletyka pezyvk niemeecks

jezvk polski Jezyk polski Fizyka z astronomig

histiona Huztona

wiedza o spobeczefstume ‘Whiedza o spoteczenstves

malematiha M alarnalyka

fzykea i astronomis /

chema Chemia

bictogia Biglogia

(jezyki pozostajg po prawej)



Uzgadnianie nazw zajec

Zajecia na éwiadectwie

Zajecia w pliku S0U

Pozostale zajgcia w pliku 50U

zachowanie

religiasetyka

jezuk. polzki

higtoria

wigdza o spoteczenstwie

maternatyk.a

fizyk.a i astronamia

chemia

bialagia

geografia

plaztyka

muzyka

technika

informatyk.a

wychowanie fizyczne

7. Po uzgodnieniu zajec naciskamy

8. Potwierdzamy komunikat

Potwierdz

\_ﬁ/ Czy konkynuowac?

ocena zachowania
religiasetyka

Jezyk. polzki
Hiztoria

Wiedza o spobeczefstwie
M atematyk.a

Fizyka z aztronomia
Chermia

Bialagia

Geoqgrafia

Flaztyka

b Lizpka

Technika

Wychowanie fizpcene

D Mieprzyporzgdkowane zajecia 2ostang dopisane do listy zajed w pliku swiadectw,

igzuk. angielzki

igzyk. riemiecki
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9. Wygenerowany plik ze Swiadectwami zapisujemy na dysku, naciskamy

na pendrive.

10. Zapisany plik ze Swiadectwami uzupetnimy:
e Btedy w danych osobowych uzupetnia sekretariat (po naniesieniu zmian trzeba
Swiadectwa ponownie wygenerowac)

e Brakujgce oceny uzupetnia wychowawca i zapisuje zmiany w pliku Swiadectw zapisanym

np. na pendrive

I'- Zapizz

11. GOTOWY plik zawierajgcy sprawdzone Swiadectwa przekazujemy wraz z giloszami do

wydruku.

UWAGA!

Wychowawcy klas konczacych szkote przygotowuja liste na ktérej uczniowie wtasnorecznym
podpisem potwierdzajg odbiér Swiadectwa.
Wzory Swiadectw oraz list zostang umieszczone na stronie internetowej i na tablicy w pokoju

nauczycielskim.

Préobne wydruki Swiadectw muszg zostaé zniszczone za pomoca niszczarki np. w sali

informatyczne;j.

Powodzenia
Tomek ©

najlepiej



